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华中师范大学发展基金会项目经费报销单


年    月    日
	项目名称
	
	项目代码
	
	项目负责人
	

	项目支出明细
	金额
	单据张数
	项目支出明细
	金额
	单据张数
	报账人
	

	教师奖助金
	
	
	差旅费
	
	
	  所属单位   
    （签字盖章）


	学生奖助金
	
	
	交通费(市内)
	
	
	

	稿费(图书、资料)
	
	
	办公费
	
	
	

	出版、印刷费
	
	
	活动费
	
	
	

	快递、通讯费
	
	
	材料费
	
	
	

	会议(主办)
	
	
	其他
	
	
	

	小计：
	
	
	小计：
	
	
	

	合计：(大写)
	
	¥:                     
	


经办人：                             基金财务审核：                        基金会审批：
华 中 师 范 大 学 教 育 发 展 基 金 会
所属单位：                            长 途 出 差 旅 费 报 销 单                     年   月    日填报
	姓名
	
	职务
	
	出差事由
	
	出差日期
	自          月     日

年     共    天

至          月    日

	起  止  时  间  及  地  点
	交 通 费
	单据张数
	住宿及其他
	审批意见及签字：

	月
	日
	时
	起  点
	月
	日
	时
	终 点
	交通 工具
	金 额
	
	项 目
	金 额
	单据

张数
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小               计
	
	
	
	
	
	
	

	合 计
	人民币(大写)
	


单位(公章)                           单位负责人                          报销人


                                           页码/总页码：  /     填报人：       当页票据数：         当页总金额 ：           

华中师范大学教育发展基金会自驾车/租车出差申报单

	单位名称
	
	项目负责人
	

	项目名称
	

	类型
	□自驾车  □租车

	自驾车/租车出差情况说明
	须说明自驾车/租车理由，开展科研活动情况，用车起止时间，途径路线，乘坐人员名单，租车费用等，并附租车合同，租车司机身份证复印件，司机联系方式等信息。

兹证明该事项真实有效，本人愿意为此承担责任。
项目负责人（签名）：
年  月  日

	时间
	起止地点
	车牌号
	费用支出明细

	
	
	
	租车费
	过路费
	油费

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	

	单位负责人对本单位经费使用承担监督和管理责任。

单位审批意见：
单位负责人（签名）：单位公章
                                                       年    月    日



华中师范大学教育发展基金会差旅费报销特殊情况说明

	单位名称：

项目名称：



	特殊事项说明：

说明人：（签字）

年    月    日

	兹证明该事项真实有效，本人愿意为此承担责任。

项目负责人：（签字）

年    月    日

	单位负责人对本单位经费使用承担监督和管理责任。

单位审批意见：

单位负责人（签名）：单位公章

年   月   日




	XX学院XX奖助学金发放表

	序号
	姓名
	卡号
	金额
	开户行支行

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计（大写）：                               ¥:


经办人：                 项目负责人：             单位（学院）：
